TSCHECHISCHES ZENTRUM

CESKE CENTRUM

PRACOVNI STAZ V CESKEM CENTRU VIiDEN

Ceské centrum Videri pfijima prabéiné stazistky a stazisty. Délka staZe &ini minimdalné 4 mésice,
ideadlné 6 mésict (delsi doba staze je vitana).

Stai v Ceském centrum Videni je vhodna pro studenty ¢&i erstvé absolventy Eeskych VS, ktefi mohou
staz absolvovat diky jednomu z program podporujicich pracovni staze v zahranici.

Napln prace:

e obsluha informacéniho centra — komunikace s klienty (vyhledavani a poskytovani informaci
z kultury i turistického ruchu);

e administrativni prace (vyfizovani telefonatl a korespondence);

e preklad programovych textl a Uredni korespondence (némcina-cestina, ¢estina-némcina);

e Uzka spoluprace s PR — pfiprava podkladl, monitoring médii, tvorba pfispévk( pro socialni
sité;

e (spolu)organizace vybraného projektu Ceského centra Vider;

e organizaéni vypomoc pfi kulturnich akcich Ceského centra.

PoZadavky:
e velmi dobré znalosti ceského a némeckého jazyka (min. B2), dobré znalosti anglického jazyka;
e dobré organizacni schopnosti, komunikativnost, kreativita, spolehlivost, vlastni iniciativa;

e pokrocila znalost prace na PC.

Co Vam staz prinese:

e zdokonaleni organizacnich, prezentacnich a jazykovych schopnosti;

e rozsiteni vSseobecného prehledu v oblasti kultury a turistického ruchu;

e  ziskani novych odbornych poznatkl v oblasti managementu kultury;

e moznost realizace vlastniho projektu;

e zkuSenost z oblasti PR;

o kontakt s kulturnimi organizacemi a umélci z Ceské republiky a Rakouska;
e lepsi pracovni uplatnéni v budoucnu;

e vytvoreni novych kontakt(.

Staz v Ceském centru Viden je neplacena.

Strukturovany Zivotopis spolu s motivaénim dopisem zasilejte na adresu: dermauw@czech.cz.

Tésime se na Vasi Zadost!

www.tschechischeszentrum.at
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